经营性人力资源服务机构备案（书面报告）表
编号：                                              时间：      年    月    日
	必填项
	1
	机构名称
	

	
	2
	统一社会信用代码
	

	
	3
	机构类型
	①行业所属服务机构（事业单位）；②国有性质的服务企业；③民营性质的服务企业；④外资性质的服务企业；⑤民办非企业等其他性质的服务机构。
	

	
	4
	注册资金
	

	
	5
	法定代表人
	姓名
	

	
	
	
	身份证号
	

	
	
	
	联系方式
	座机：
	手机：

	
	6
	行政备案（书面报告）事项：①开展人力资源服务；②设立分支机构；③变更登记事项；④终止经营活动。
	

	填表说明：1.表格编号由行政审批部门统一填写；
          2.必填项为必须填写内容，选填项按必填项第6项所选内容填写；
          3.除填写表格规定内容外，仍需按照相关行政审批规定提交其他附件。

	选填项

	①开展
人力
资源
服务
（必填）
	1
	工商营业执照批准的经营范围
	

	
	2
	开展人力资源
服务业务范围
	人力资源供求信息的收集和发布；就业和创业指导；人力资源管理咨询；人力资源测评；人力资源培训；承接人力资源服务外包等人力资源服务业务。

	
	3
	从业人员
	姓名
	学历
	资格证书

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	①开展
人力
资源
服务
（必填）
	4
	主要办公设施
	名称
	数量
	性质（自有/租赁）

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	5
	机构章程、制度
	（另附）

	
	6
	固定经营场所地址
	

	②设立
分支
机构
（必填）
	1
	分支机构名称
	


	
	2
	分支机构注册资金
	

	
	3
	分支机构开展人力
资源服务业务范围
	

	
	4
	分支机构经营场所地址
	

	
	5
	分支机构法定代表人（负责人）信息
	姓名
	

	
	
	
	身份证号
	

	
	
	
	联系方式
	座机：　　　　　　手机：

	③变更
登记事项（必填）
	变更法定代表人
	原登记事项
	姓名
	

	
	
	
	身份证号
	

	
	
	
	联系方式
	座机：　　　　　　手机：

	
	
	现登记事项
	姓名
	

	
	
	
	身份证号
	

	
	
	
	联系方式
	座机：　　　　　　手机：

	
	变更机构名称
	原登记名称
	

	
	
	现登记名称
	

	
	变更机构地址
	原登记地址
	

	
	
	现登记地址
	

	④终止
经营活动（必填）
	原经营范围
	

	
	申请终止的经营范围
	

	      谨此承诺，本表所填内容真实。


                                          XXXX人力资源服务有限责任公司（盖章）
                                                        年  月  日  

	初审签字：
	审批意见：



